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¿Cómo emitir licencia médica en licencia.cl?
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Módulo Médicos 

Manual emisión licencia médica

Ingresa a www.licencia.cl
y presiona la sección 
“Médicos”. 

Luego, digita tu RUT y 
presiona “Ingresar”. 

http://www.licencia.cl/
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Luego del RUT, el sistema
te solicitará ingresar tu
huella en el lector.
Hazlo con un dedo que
tengas enrolado.

Módulo Médicos 

Manual emisión licencia médica
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Al ingresar, verás 
una ventana 
emergente con 
una advertencia 
referente al 
Artículo 202 
Código Penal 
acerca de la 
emisión de 
Licencias 
Médicas. 
Haz clic en el 
botón Aceptar
de esa ventana 
emergente.
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Selecciona la opción Emitir 
Licencia.
En Origen de la Licencia, 
selecciona la opción que 
corresponda. 
Luego, selecciona el nombre 
del asegurador.
Presiona el botón Verificar.
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Manual emisión licencia médica
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Módulo Médicos 

Manual emisión licencia médica

Ingresa el correo 
electrónico y 
teléfono celular 
del paciente, de 
manera que 
pueda recibir las 
notificaciones 
correspondientes.
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Módulo Médicos 

Manual emisión licencia médica

Selecciona el tipo de 
certificación para el 
trabajador.
Si la licencia se emite 
en forma presencial, 
el paciente deberá 
verificar su identidad 
por medio de su 
huella en el lector 
biométrico.
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Módulo Médicos 

Manual emisión licencia médica

Si la licencia se emite a 
distancia, al seleccionar 
Remota se desplegarán 
dos campos que debes 
completar para que el 
paciente pueda verificar su 
identidad.
Ingresa el teléfono celular
y correo electrónico del 
paciente, donde se le 
enviará el enlace con las 
instrucciones del proceso.
No podrás continuar con la 
emisión de la licencia 
hasta que el paciente 
realice el proceso de 
verificación de identidad.
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Manual emisión licencia médica

Si se realiza la verificación de 
identidad Remota, se 
desplegará una ventana 
emergente con información 
importante para el 
trabajador sobre la 
resolución de la licencia.
Haz clic en Aceptar.
En caso que el paciente sea 
beneficiario Isapre, no se 
despliega este mensaje.
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Una vez que el paciente ha sido 
certificado, se desplegarán los datos 
que el trabajador tiene registrados 
previamente.
Selecciona el Empleador. Si no está 
inscrito, emite una Licencia Mixta, 
donde está el campo Otorgar además, 
e ingresa la cantidad de empleadores.

En la sección Reposo, completa con la 
fecha de inicio, puede ser 2 días antes 
o después de la actual.
La fecha de inicio puede ser 90 días 
retroactiva o 3 días hacia adelante.
La plataforma completará 
automáticamente los días, fecha de 
finalización del reposo y la dirección 
(excepto en el caso de ser beneficiario 
de Isapre Colmena).
El sistema te permite ingresar una 
dirección alternativa.
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Módulo Médicos 

Manual emisión licencia médica

Se desplegará una ventana 
de Advertencias, 
confirmando la emisión de la 
licencia médica.
Haz clic en Aceptar para 
continuar.
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Módulo Médicos 

Manual emisión licencia médica

Ingresa tu huella para autorizar la emisión del 
documento.
En caso de ser presencial, el trabajador también 
deberá ingresar su huella.

Una vez hayas firmado el documento, se 
desplegará un resumen de la licencia emitida.
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Módulo Médicos 

Manual emisión licencia médica

Imprime el 
comprobante de la 
licencia, si es full 
(empleador inscrito), 
se envía 
automáticamente al 
portal del empleador.

Imprime 4 
hojas si es una 
licencia mixta 
(empleador no 
inscrito), ya 
que el 
trabajador 
debe 
entregarla al 
empleador.
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¡Muchas gracias!


