
Tu salud más fácil

¿Cómo agregar un 
profesional/administrador 
a la aplicación Licencia 
Médica Electrónica?
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Ingreso a la plataforma

¿Cómo agregar un administrador?

El administrador del 
prestador, ingresa al 
módulo del profesional 
médico con su rut y huella
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Inicio Sesión

¿Qué pasa si el administrador además es profesional?

Si el Administrador-Prestador 
que inició sesión, tiene 
además el rol de Profesional 
en el lugar, entonces lo 
redireccionará a la pantalla 
de emisión de licencia
Ahí podrás cambiar el rol 
presionando el icono de la 
tarjeta que se encuentra 
junto a su nombre.
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Editar lugar

¿Cómo agregar un profesional?

Se despliegan las opciones de menú a las cuales tienes acceso 
el administrador y los lugares en los cuales puedes realizar 
modificaciones
Si requieres ingresar un profesional a uno de estos lugares 
desplegados, presiona el icono editar.
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Agregar profesional

¿Cómo agregar un profesional?

Se muestran los datos 
de ese lugar.
Para agregar a un 
profesional se presiona 
el link Profesionales.



Tu salud más fácil. 6

Agregar profesional – Datos ya cargados

¿Cómo agregar un profesional?

En la sección Agregar 
profesional ingresa el 
rut y presiona Buscar 
usuario.
Si el rut está cargado 
en el sistema, se 
desplegará los datos 
con el botón Agregar.
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Agregar profesional – Datos no están cargados

¿Cómo agregar un profesional?

En la sección Agregar 
profesional ingresa el 
rut y presiona Buscar 
usuario.
Si no se encuentra el 
rut en el sistema, se 
solicitarán los datos 
que debes ingresar 
para agregarlo.
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Agregar profesionales

¿Cómo agregar un profesional?

Se despliega un formulario que debe ser completado.
Una vez finalizado el formulario, presiona Guardar. Posterior a esto, lee la ventana emergente y presiona Aceptar.
Con esto se puede cargar el profesional a la sucursal correspondiente y enrolar su huella.
Luego de terminar los pasos anteriores, el profesional se encontrará habilitado y en condiciones de ingresar al 
módulo de emisión de licencia médica electrónica.
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Editar administrador

¿Cómo agregar un administrador?

Se despliegan las opciones de menú a las cuales tienes acceso 
y los lugares en los cuales puedes realizar modificaciones
Si requieres ingresar un administrador a uno de estos lugares 
desplegados, presiona el icono editar.
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Agregar administrador

¿Cómo agregar un administrador?

Se muestran los datos 
de ese lugar.
Para agregar a un 
administrador se 
presiona el link 
Administrador.
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Agregar administrador – Datos ya cargados

¿Cómo agregar un administrador?

En la sección Agregar 
administrador ingresa 
el rut y presiona Buscar 
usuario.
Si el rut está cargado 
en el sistema, se 
desplegará los datos 
con el botón Agregar.
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Agregar administrador – Datos no están cargados

¿Cómo agregar un administrador?

En la sección Agregar 
administrador ingresa 
el rut y presiona Buscar 
usuario.
Si no se encuentra el 
rut en el sistema, se 
solicitarán los datos 
que debes ingresar 
para agregarlo.
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Agregar profesionales

¿Cómo agregar un administrador?

Se despliega un formulario que debe ser completado.
Una vez finalizado el formulario, presiona Guardar. 
Con esto el administrador estará apto para ingresar a profesionales en el lugar asignado.
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Gracias


